PREDLOG
31.1.2013

Na podlagi enajstega odstavka 38. ¢lena Zakona o davénem postopku (Uradni list RS, &t.

13/11-uradno preciseno besedilo, 32/12 in 94/12) izdaja minister za finance

PRAVILNIK
o zahtevah za rac¢unalniSke programe in elektronske naprave,
upravljanje in delovanje informacijskega
sistema ter vsebino, obliko, nacin in roke za predlozitev podatkov

1. ¢len

S tem pravilnikom se za izvajanje osmega in devetega odstavka 38. Clena Zakona o
davénem postopku (Uradni list RS, §t. 13/11-uradno precis¢eno besedilo, 32/12 in 94/12)
podrobneje predpisujejo zahteve za raCunalniSske programe in elektronske naprave, ki se
uporabljajo za izdajanje raCunov pri gotovinskem poslovanju, upravljanje in delovanje teh
informacijskih sistemov ter vsebino, obliko, nagin in roke za predloZitev podatkov.

2. Clen
Posamezni izrazi, uporabljeni v tem pravilniku, imajo naslednji pomen:

Racuni pri gotovinskem poslovanju so izdani racuni za prodajo blaga ali storitev, ki so delno
ali v celoti placani z gotovino.

Placilo z gotovino pomeni placilo z bankovci in kovanci, ki so v obtoku kot placilno sredstvo,
placilo s placilno kartico, C¢ekom in drug podoben nacin placila, razen placil na transakcijski
racun.

Elektronska naprava je naprava, namenjena zbiranju, obdelavi ali hrambi podatkov in na
kateri se praviloma izvaja programska oprema.

RacunalniSki programi so sestavljeni iz dokumentiranih sistemskih (operacijski sistem,
podatkovna baza,...) in uporabniskih (aplikativnih) programov, obi€ajno v obliki ene ali ve¢
kljucnih komponent, ki ob zagonu na elektronski napravi omogoc€ajo delovanje skladno z
dokumentirano namembnostjo programa.

Klju¢ne komponente so datoteke, ki vsebujejo izvrSno kodo programske opreme.
3. Clen

RacunalniSki programi ali elektronske naprave, ki jih zavezanec za davek uporablja za
izdajanje raCunov za prodajo blaga ali storitev pri gotovinskem poslovanju, morajo hraniti
izvorne podatke o izdanih racunih pri gotovinskem poslovanju in vse poznejSe spremembe
teh podatkov.

Podatki o izdanih racunih pri gotovinskem poslovanju in vse poznejSe spremembe teh
podatkov so lahko shranjeni v elektronski napravi ali na drugem elektronskem mediju. Ta
pravilnik se uporablja tudi za podatke o izdanih racunih pri gotovinskem poslovanju, ki so bili
za namene hranjenja, iz elektronskih naprav, preneseni na druge elektronske nosilce
podatkov.



Vsebina podatkov, ki jih je potrebno hraniti v elektronskih evidencah, je dolo¢ena v Prilogi, ki
je sestavni del pravilnika.

4. Clen

Zavezanci za davek, ki za izdajanje radunov pri gotovinskem poslovanju (v nadaljevaniju
racuni) uporabljajo racunalniSke programe ali elektronske naprave, morajo na zahtevo
dav€nega organa v postopku davénega nadzora predloZiti izpis podatkov o izdanih raCunih v
urejenih strukturiranih racunalniskih datotekah v vsebini, obliki in na nacin, dolo€en v Prilogi,
ki je sestavni del tega pravilnika.

Zavezanci za davek, ki za izdajanje raCunov uporabljajo raCunalniSke programe ali
elektronske naprave, morajo na zahtevo davénega organa v postopku davénega nadzora
predloziti tudi druge izpise podatkov iz svojih elektronsko vodenih poslovnih knjig in evidenc
v urejenih strukturiranih raCunalniSkih datotekah, katerih vsebina in oblika sicer nista
dolo¢ena s tem pravilnikom.

Kadar davCni organ pridobiva podatke, potrebne za pobiranje davkov, na podlagi 39. ¢lena
Zakona o davénem postopku, lahko od oseb, ki za izdajanje racunov uporabljajo
racunalniSke programe ali elektronske naprave, zahteva predloZitev podatkov v skladu s
prvim in drugim odstavkom tega &lena.

5. ¢len

Zavezanci za davek morajo davénemu organu predloZiti izpis podatkov iz 4. &lena tega
pravilnika v treh dneh po prejemu zahteve davénega organa za predlozitev izpisa podatkov.

Rok za predlozitev podatkov iz 4. &lena tega pravilnika se na utemeljeno pisno zahtevo
zavezanca za davek lahko podalj$a za najveC pet delovnih dni.

6. ¢len

Zavezanci za davek, ki ne zagotavljajo izpisa podatkov v vsebini, obliki in na nacin, dolo¢en s
tem pravilnikom, so dolzni ob zahtevi davénega organa za predlozitev izpisa po tem
pravilniku, davéni organ pisno obvestiti o razlikah med predpisano vsebino in obliko s tem
pravilnikom ter med izpisom podatkov, ki ga lahko predloZijo davénemu organu, ter so dolzni
davéni organ obvestiti o natancni vsebini in obliki izpisa podatkov iz svojih elektronsko
vodenih evidenc, ki ga lahko predlozijo davénemu organu.

Izpis podatkov zavezanca za davek, ki ne ustreza vsebini, obliki in nacinu, dolo¢enim v
Prilogi tega pravilnika se Steje za ustrezen, Ce tak izpis podatkov zagotavlja najmanj vse
vsebinske podatke, predpisane s tem pravilnikom.

7. Clen
Ta pravilnik za¢ne veljati petnajsti dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.
St. 007-/2013/

Ljubljana, dne
EVA 2013- Minister za finance



Priloga: Vsebina, oblika in nacin izpisa podatkov iz elektronsko vodenih evidenc o izdanih
raunih pri gotovinskem poslovanju zavezanca za davek



Priloga

Vsebina, oblika in nacin izpisa podatkov iz elektronsko vodenih evidenc o izdanih racunih pri
gotovinskem poslovanju zavezanca za davek

1. Vrsta izpisa podatkov v urejenih strukturiranih racunalniskih datotekah v
standardni obliki

Podatki iz elektronsko vodenih evidenc o izdanih racunih pri gotovinskem poslovanju (v
nadaljevanju ra¢uni) zavezanca za davek se zapiSejo v naslednje strukturirane racunalniske
datoteke v standardni obliki, z naslednjimi imeni:

1ZPIS RACUNI GLAVE.TXT — zbirni podatki o izdanih ragunih

IZP1S RACUNI POSTAVKE.TXT — podatki o postavkah na izdanih radunih

Podatki morajo biti zapisani v formatu ASCII. Uporabljena mora biti kodna stran CP 1250.

Vsak zapis je podrobno opisan v nadaljevanju v tabelari¢ne prikazu za posamezno datoteko.
LocCilo med posameznimi polji (stolpci) je podpi¢je. Zadnje polje (stolpec) je zakljuc¢eno s
podpi¢jem. Vsak zapis kon¢ujeta dva posebna kontrolna znaka CR in LF.

1.2 Priprava in predlozitev podatkov na hranilnem mediju

Podatki se zapiSejo na standardne racCunalniSke diskete velikosti 3.5in (1,44 MB) ali na
standardne zgoSCenke (CD) kapacitete 700 MB ali na standardne zgoS$Cenke (DVD)
kapacitete 4,7 GB.

Na ovojnici hranilnega medija mora biti &itljivo izpisano:
- naziv in davéna Stevilka zavezanca za davek;
- vrsta izpisa podatkov;
- obdobje izpisa podatkov;
- Stevilo zapisov v vsaki datoteki.

Hranilnemu mediju se prilozi papirni izpis prvih deset in zadnjih deset zapisov posameznih
datotek na tem mediju. Navedeni izpis mora biti popolna kopija raCunalniskih podatkov,
zapisanih na tem mediju, brez posebnih oblikovanih dodatkov.

Podatki se osebno predloZijo uradni osebi davénega organa, ki opravlja davéni nadzor.

2. Podrobna vsebina in oblika izpisov podatkov v datoteke

2.1 Izpis zbirnih podatkov o izdanih raéunih (datoteka I1ZPIS RACUNI GLAVE.TXT)

V datoteko se vpisujejo zbirni podatki o izdanih racunih za prodajo blaga ali storitev in
njihovih poznejsih spremembah. Posamezna datoteka izpisa zbirnih podatkov o izdanih
raCunih zajema posamezno koledarsko leto. Ce zavezanec za davek na zahtevo dav€nega
organa predlaga izpis zbirnih podatkov o izdanih racunih v tekoem koledarskem letu,
datoteka zajema izpis podatkov do dneva, ko je bila podana zahteva. V prvi vrstici izpisa
zbirnih podatkov o izdanih raCunih morajo biti navedena imena posameznih polj (razvidna iz
tabelariCnega prikaza — krajSe ime polja).

Tabelari€ni prikaz vsebine in oblike datoteke izpisa zbirnih podatkov o izdanih raunih:

Locilo med posameznimi polji je podpicje.



Zap. | Tip Ime polja z opisom KrajSe ime polja

St. polja

1 AN Stevilka raduna Rac st

2 N Datum racuna (v obliki DDMMLLLL) Rac dat

3 AN Ura izdaje racuna (v obliki UU:MM) Rac ura

4 AN Oznaka poslovne enote PE id

5 AN Oznaka elektronske naprave (blagajne) Blag id

6 AN Firma/ime in sedez kupca (prvih 50 znakov, leva | Kupec
poravnava)

7 AN Kupé&eva identifikacijska $tevilka za DDV (prvih 20 | IS za DDV
znakov, leva poravnava)

8 N Znesek ra¢una skupaj z DDV (desna poravnava, v | Rac znesek
obliki -999999,99)

9 N Obra¢unan DDV po 8,5% (desna poravnava, v | Rac 8,5% DDV
obliki
-999999,99)

10 N Obracunan DDV po 20% (desna poravnava, v | Rac 20% DDV
obliki
-999999,99)

11 N Znesek placila z gotovino skupaj z DDV (desna | Plac got
poravnava, v obliki -999999,99)

12 N Znesek placila s placilno kartico skupaj z DDV | Plac kart
(desna poravnava, v obliki -999999,99)

13 N Znesek placila na drug nacin skupaj z DDV | Plac ostalo
(desna poravnava, v obliki -999999,99)

14 N Datum spremembe racuna (v obliki DDMMLLLL) Sprem dat




15

AN

Ura spremembe (v obliki UU:MM)

Sprem ura

16

Zaporedna Stevilka spremembe

Sprem st

17

AN

Oznaka razloga spremembe racuna (enomestna
oznaka: S-Storno, D-Dobropis, O-Ostalo)

Sprem id

18

AN

Opis razloga spremembe racuna (prvih 50
znakov, leva poravnava)

Sprem razlog

19

AN

Podatki o osebi, ki je spremenila racun (ime in
priimek) (prvih 30 znakov)

Sprem oseba

20

AN

Opombe (leva poravnava); neobvezno polie —
zavezanec se sam odlodi, ali bo kaj vpisal v to
polje, sicer ostane prazno. Vpisujejo se morebitne
druge oznake, ki podrobneje pojasnjujejo zapise v
zvezi z vsebino izdanih raCunov in njihove
spremembe. V tem polju se lahko oblikuje veé
podpolj. Ce jih je veg, je treba pojasniti zadetek in
konec posameznega polja ter njegovo vsebino.
Locilo med polji je podpicje.

Rac opombe

Pojasnilo:

V posamezna polja (stolpce) se zapisujejo naslednji podatki:

Zap.
Zap.
Zap.

Zap.

nicesar.

Zap. st. (stolpec) 5: VpiSe se oznaka elektronske naprave (blagajne) preko katere je bil
izdan ra¢un. Oznaka je lahko sestavljena iz Stevilk in/ali ¢rk. V primeru, da ima zavezanec za

§t. (stolpec) 1: Vpise se Stevilka raCuna.
§t. (stolpec) 2: VpiSe se datum izdaje racuna.

§t. (stolpec) 3: VpiSe se Cas izdaje raCuna v urah in minutah.

davek eno blagajno, se lahko polje pusti prazno.

Zap. st. (stolpec) 6: VpiSejo se podatki o kupcu — zavezancu za DDV, ime in sedez oziroma

stalno oziroma obicajno prebivalis¢e.

§t. (stolpec) 4: VpiSe se oznaka poslovne enote. Oznaka je lahko sestavljena iz Stevilk
infali ¢rk. V primeru, da zavezanec za davek nima poslovnih enot, se v polje ne vpisuje

Zap. st. (stolpec) 7: VpiSe se identifikacijska Stevilka za DDV kupca.




Zap. st. (stolpec) 8: VpiSe se znesek raCuna skupaj z DDV. Znesek predstavlja kon&no
vrednost raCuna, po zmanjSanju racuna za zneske popustov, rabatov, ipd.

Zap. st. (stolpec) 9: VpiSe se vrednost obraCunanega DDV po stopniji 8,5%.

Zap. st. (stolpec) 10: VpiSe se vrednost obracunanega DDV po stopnji 20%.

Zap. st. (stolpec) 11: VpiSe se znesek placila raCuna z gotovino skupaj z DDV.

Zap. st. (stolpec) 12: VpiSe se znesek placila racuna s placilno kartico skupaj z DDV.

Zap. st. (stolpec) 13: VpiSe se znesek placila racuna na drug nacin skupaj z DDV (&e racun
ni bil pla¢an z gotovino ali s placilno kartico).

Zap. st. (stolpec) 14: VpiSe se datum spremembe izdanega racuna.
Zap. st. (stolpec) 15: VpiSe se Cas spremembe racuna — ure in minute.
Zap. st. (stolpec) 16: VpiSe se zaporedna Stevilka spremembe racuna.

Zap. st. (stolpec) 17: VpiSe se enomestna oznaka razloga spremembe racuna, in sicer:

S — Storno
D — Dobropis
O - Ostalo

Zap. s§t. (stolpec) 18: VpiSe se opis razloga spremembe raCuna. Vpis je obvezen, ¢e ima
oznaka razloga spremembe izdanega ra¢una vrednost »O« (Ostalo).

Zap. st. (stolpec) 19: VpiSe se priimek in ime osebe, ki je spremenila racun.

Vsaka sprememba izvornega izdanega racuna, se v datoteko vpiSe v novo vrstico. V
primeru, da gre pri spremembi za zmanjSanje vrednosti izdanega racuna, se v ustrezna polja
vpidejo pripadajoCe negativne vrednosti, ki ustrezajo zmanj$anju vrednosti izdanega rauna.
Ce sprememba ne vpliva na vrednost izdanega raduna, se v polja z vrednostmi ne vpisuje
niesar.

V primeru, da zavezanec za davek ne more zagotoviti izpisa zbirnih podatkov o izdanih
raCunih, kot je prikazan v navedenem tabelaricnem prikazu, lahko predlozi tudi
drugacéen izpis zbirnih podatkov o izdanih ra¢unih, ki pa mora vsebovati najmanj
vsebinsko enake podatke, kot so navedeni v tabelari€ne prikazu. V tem primeru je
skupaj z izpisom zbirnih podatkov o izdanih raé¢unih dolzan predloziti tudi pripadajo¢
tabelariéni prikaz drugacénega izpisa zbirnih podatkov o izdanih racunih.

21 Izpis podatkov o postavkah na izdanih raéunih (datoteka 1ZPIS RACUNI
POSTAVKE.TXT)

V datoteko se vpisujejo podatki o kolicini, vrsti in vrednosti posameznih postavk na izdanih
ra¢unih in njihovih poznejSih spremembah. Posamezna datoteka izpisa postavk na izdanih
radunih zajema posamezno koledarsko leto. Ce zavezanec za davek na zahtevo davénega
organa predlaga izpis podatkov o postavkah na racunih v tekofem koledarskem letu,



datoteka zajema izpis podatkov do dneva, ko je bila podana zahteva. V prvi vrstici izpisa
postavk na izdanih raCunih morajo biti navedena imena posameznih polj (razvidna iz
tabelari¢nega prikaza — krajSe ime polja).

Tabelari¢ni prikaz vsebine in oblike datoteke izpisa postavk na izdanih racunih:

Locilo med posameznimi polji je podpicje.

Zap. | Tip Ime polja z opisom KrajSe ime polja

st. polja

1 AN Stevilka rauna Rac st

2 N Datum racuna (v obliki DDMMLLLL) Rac dat

3 AN Oznaka poslovne enote PE id

4 AN Oznaka elektronske naprave (blagajne) Blag id

5 N Zaporedna Stevilka postavke na racunu Post st

6 AN Oznaka (8ifra) blaga oziroma storitve Post id

7 AN Naziv blaga oziroma storitve (prvih 50 znakov, leva | Post opis
poravnava)

8 N Koli¢ina blaga oziroma storitve (desna poravnava, v | Post kol
obliki
-999999,99)

9 AN Enota mere blaga oziroma storitve Post em

10 N Cena blaga oziroma storitve na enoto mere skupaj z | Post znesek
DDV (desna poravnava, v obliki -999999,99)

11 N Obracunan DDV po 8,5% (desna poravnava, v obliki Post 8,5% DDV
-999999,99)

12 N Obracunan DDV po 20% (desna poravnava, v obliki Post 20% DDV
-999999,99)




13 N Zaporedna $tevilka spremembe (enaka vrednost kot v | Sprem st
istoimenskem polju v datoteki 1ZPIS RACUNI
GLAVE.TXT)

14 AN Opombe (leva poravnava); neobvezno polie — | Post opombe
zavezanec se sam odlodi, ali bo kaj vpisal v to polje,
sicer ostane prazno. Vpisujejo se morebitne druge
oznake, ki podrobneje pojasnjujejo zapise v zvezi z
vsebino postavk na izdanih raCunih in njihove
spremembe. V tem polju se lahko oblikuje vec¢
podpolj. Ce jih je ved, je treba pojasniti zadetek in
konec posameznega polja ter njegovo vsebino. Locilo
med polji je podpicje.

Pojasnilo:

V posamezna polja (stolpce) se zapisujejo nasledniji podatki:

Zap. st. (stolpec) 1: VpiSe se Stevilka racuna.

Zap. st. (stolpec) 2: VpiSe se datum izdaje racuna.

Zap. st. (stolpec) 3: VpiSe se oznaka poslovne enote. Oznaka je lahko sestavljena iz Stevilk
in/ali ¢rk. V primeru, da zavezanec za davek nima poslovnih enot, se v polje ne vpisuje
nicesar.

Zap. St. (stolpec) 4: VpiSe se oznaka elektronske naprave (blagajne) preko katere je bil
izdan ra¢un. Oznaka je lahko sestavljena iz Stevilk in/ali ¢rk. V primeru, da ima zavezanec za
davek eno blagajno, se lahko polje pusti prazno.

Zap. st. (stolpec) 5: VpiSe se zaporedna Stevilka postavke na racunu.

Zap. st. (stolpec) 6: VpiSe se oznaka (Sifra) blaga oziroma storitve.

Zap. st. (stolpec) 7: VpiSe se naziv blaga oziroma storitve.

Zap. st. (stolpec) 8: Vpise se koli¢ina blaga oziroma storitve.

Zap. st. (stolpec) 9: VpiSe se enota mere blaga oziroma storitve.

Zap. st. (stolpec) 10: VpiSe se cena blaga oziroma storitve na enoto mere, skupaj z DDV.
Znesek predstavlja kon¢no vrednost postavke, po zmanj$anju za zneske popustov, ipd.

Zap. st. (stolpec) 11: VpiSe se vrednost obracunanega DDV po stopniji 8,5%.
Zap. st. (stolpec) 12: VpiSe se vrednost obracunanega DDV po stopnji 20%.

Zap. st. (stolpec) 13: VpiSe se zaporedna Stevilka spremembe izdanega racuna. Polje ima
enako vrednost kot istoimensko polje v datoteki z zbirnimi podatki o izdanih racunih.



Vsaka sprememba postavke izvornega izdanega racuna, se v datoteko vpiSe v novo vrstico.
V primeru, da gre pri spremembi za zmanj8anje vrednosti postavke, se v ustrezna polja
vpiSejo pripadajoe negativne vrednosti, ki ustrezajo zmanj$anju vrednosti postavke. Ce
sprememba ne vpliva na vrednost postavke, se v polja, ki se nana$ajo na vrednost postavke,
ne vpisuje nicesar.

V primeru, da zavezanec za davek ne more zagotoviti izpisa podatkov o postavkah na
izdanih racéunih, kot je prikazan v navedenem tabelaricnem prikazu, lahko predlozi tudi
drugacen izpis podatkov o postavkah na izdanih raunih, ki pa mora vsebovati
najmanj vsebinsko enake podatke, kot so navedeni v tabelariche prikazu. V tem
primeru je skupaj z izpisom podatkov o postavkah na izdanih raéunih dolzan predloziti
tudi pripadajo¢ tabelariéni prikaz druga€¢nega izpisa podatkov o postavkah na rac¢unih.
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